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1. Einführung 

Mit der überarbeiteten neuen Version von time2learn ändert sich die Benutzeroberfläche grundlegend. 

In diesem Dokument werden  alle Standardfunktionen aufgelistet und kurz erklärt.  

2. Login 

Als Benutzer melden Sie sich auf folgender Seite mit Ihren Benutzerdaten an: https://app.time2learn.ch . 

3. Allgemeine Bedienungselemente 

3.1.  Sprachnavigation, Benutzerprofil, Abmelden  

Informationen zu Ihrem Profil, den Lehrvertragsdaten und den Einstellungen finden Sie über den P feil 

neben Ihrem Namen. Über das Dropdown haben Sie Zugriff auf folg ende Seiten: 

 

- Profil  

- Einstellungen 

- Lehrvertragsdaten 

- Nachrichten  

- Über time2learn  

Unter Profil können unter anderem die Schultage angepasst werden. Mit dem Abmelde -Knopf  mel-

den Sie sich vom System ab. 

3.2.  Hauptnavigation  

Die Hauptnavigation spunkte werden oben auf der Seite angezeigt. Untermenus sind bei der Auswahl 

des Hauptnavigationspunktes ersichtlich. Im Anschluss an die Hauptnavigation sehen Sie die Anzahl Ih-

rer neuen Nachrichten und über den Stern gelangen Sie zur Favoritenverwaltung.  

 

Favoritenverwaltung  

Wichtige Seiten können Sie als Favoriten abspeichern, 

um jederzeit einfach darauf zugreifen zu können.   

Über das Favoritenmenu auf der rechten Seite können Sie 

Seiten hinzufügen oder entfernen. Bitte beachten Sie, 

dass nicht alle Seiten als Favoriten gesetzt werden kön-

nen. 

 

 

https://app.time2learn.ch/
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Kontextmenü   

Auf jeder Seite finden Sie ein Kontextmenü, welches Funktionen 

beinhaltet, die für diese Seite relevant sind.  Die Funktionen kön-

nen sich pro Seite unterscheiden.  

 

 

 

3.3.  Tabellenfunktionen  

Auf Seiten mit grösseren Listen stehen Ihnen Filterfunktionen zur Verfügung um die gewünschten Daten 

effizient anzeigen zu können.  

Einfache Suche (mehrere Datenfelder) 

Mit der einf achen Suche filtern Sie die Einträge mittels eines einfachen Suchbegriffs. time2learn sucht 

dabei über mehrere Datenfelder hinweg. Suchen Sie zum Beispiel nach Lernobjekten mit dem Begriff 

«Verkauf», so sucht time2learn sowohl über den Namen, Kurznamen, wi e auch weitere Datenfelder wie 

Beschreibung, Kommentar, Lernthema und andere. Es werden jedoch nicht alle Eigenschaften eines Ob-

jektes durchsucht, sondern mehrheitlich Text - und Namensfelder. Nicht enthalten sind Felder wie Sta-

tus, Datums- oder nummerische Felder. 

 

Erweiterter  Filter 

Mit  der erweiterte n Filterfunktion  suchen Sie nach spezifischen Kriterien, zum Beispiel Leistungsziele / 

Teilfähigkeiten mit dem Lernort «Betrieb» und dem Lernstatus «In Arbeit»:  
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Zu beachten: Je mehr Filter aktiv sind, desto weniger Resultate werden gefunden. Sollte die Filterein-

stellung also kein Resultat ergeben, können Sie die Einstellung mit  «Zurücksetzen» auf den Standard-

wert zurücksetzen. 

Sortieren 

Durch einen Klick auf die Spaltenüberschr ift ändern Sie die Sortierung einer Tabelle. Drücken Sie die 

Shift-Taste und selektieren Sie eine weitere Spaltenüberschrift um nach mehreren Spalten zu sortieren.  

 

Seitenaufteilung (Paging) 

Sie können selber definieren, wie viele Einträge Sie pro Seite auf-

gelistet haben möchten. Die Einstellung ist pro Tabelle individu-

ell steuerbar und wird im time2learn  für Sie abgespeichert. So 

finden Sie bei der nächsten Anmeldung  wieder dieselben Einstel-

lungen vor.  
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3.4.  Detailseiten  

Übersicht mit Minidashboard  

Wenn Sie die Details eines Listeneintrags aufrufen (z.B. einen Einsatz), zeigt Ihnen time2learn auf der 

ersten Seite eine Übersicht mit den wichtigsten Kennzahle n. 

 

Datensätze bearbeiten 

Wählen Sie nun einen Eintrag aus der Liste. Sofern Sie dazu berechtigt sind, ist es dann möglich einen 

Datensatz zu bearbeiten. 
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Zusatzinformationen in Popup aufrufen  

Bei aufgeführten Personen, kann mit einem Klick auf den Namen ein Popup Fenster mit den wichtigsten 

Kontaktdaten ge öffnet werden.  
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4. COCKPIT 

Im Cockpit finden Sie Ihre aktuellen Termine aus dem Ausbildungsprogramm und die damit zusammen-

hängenden Leistungsziele. Sollten die sogenannten Widgets auf Ihrem Cockpit leer sein, kontaktieren 

Sie bitte die für Ihre Ausbildung verantwortlichen Personen, da mit eine Einsatzplanung für Sie erstellt 

wird.  

 

Über das Funktionsmenü können Sie das Cockpit Ihren eigenen Bedürfnissen anpassen.  

5. AUSBILDUNG 

5.1.  Einsatzplanung 

Unter «Einsatzplanung» finden Sie alle für Sie relevanten Termine. 

Falls Ihre Branche den Organizer zur Organisation von übe rbetrieblichen Kursen verwendet, sehen Sie 

hier auch Einträge vom Typ üK mit den Status «Eingeladen», «Besucht» oder «Abgeschlossen». 
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Durch Klicken auf einen Eintrag gelangt man auf die Details des Eintrages.  

Wählen Sie ein spezifisches Leistungsziel aus und wechseln Sie zur entsprechenden Lerndokumentation.  

 

5.2.  MSS-Kompetenzen 

Hier werden alle MSS-Kompetenzen aufgelistet. Diese können Sie wie gewohnt filtern oder sich die De-

tails anzeigen lassen. 
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6. QV 

6.1.  Erfahrungsnoten 

Auf der Übersichtsseite finden Sie folgende Positionen:  

¶ Probezeitbericht (sofern vorhanden)  

¶ Noten Berufsfachschulen 

 

6.1.1.  Probezeitbereicht  

Die Details zum Probezeitbericht können wie gewohnt geöffnet werden und unter Funktionen 
steht ein PDF Report zu Verfügung. 

 

6.1.2.  Noten Berufsfachschulen 

Hier können Sie Ihre Prüfungsnoten aus der Berufsfachschule erfassen. Die Noten können nur von 
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Ihrem Berufsbildner eingesehen werden . 

Führen Sie während dem Semester regelmässig Ihre Prüfungsnoten nach. Nach Erhalt des Zeugnisses 

können Sie die Semesternoten für jedes Fach eintragen und das Zeugnis selber bei Bedarf als Anhang 

hinzufügen. Danach können Sie das Semester jeweils abschliessen. 

 

7. KURSE 

7.1.  Überbetriebliche Kurse  

Sofern Ihre Branche den Organizer nutzt um die überbetrieblichen Kurse zu organisieren , finden Sie un-

ter Kurse alle Informationen zu diesen Kursen. Auch hier gelangen Sie mit einem Klick auf die Details 

eines Eintrages. Dort finden Sie Ort, Zeitpunkt, Dozenten, sowie Vorbereitungsaufgaben wie zum Bei-

spiel E-Learning Module oder E -Tests, welche Sie vorhergehend bearbeiten sollten. 
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8. LERNMEDIEN  

8.1.  Meine Lernmedien  

9m^ \]j K]al] yE]af] Dernmedien¤ ^af\]f Ka] Ydd] =-Learning Module und Dokumente, welche Ihnen 

Ihre Branche oder Firma zur Verfügung stellt oder im Lernmedien -Shop erworben wurden. Diese Lern-

medien sind als Ergänzung gedacht, sind jedoch nicht obligatorisch.  

Schränken Sie mithilfe der zur Verfügung stehenden Filter die Liste der Lerninhalte ein.  
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8.2.  Lernmedien-Shop 

Mfl]j yLernmedien-Shop¤ ^af\]f Ka] o]jlngdd] D]jf`ad^]f rm L`]e]f o]d[`] ngf <jallYfZa]l]jf rmj 

Verfügung gestellt werden. Diese Lerninhalte können von Lernenden oder deren Betrieben erworben 

werden.  
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9. LERNDOKUMENTATION 

9.1.  Lerndokumentation  

9.1.1.  Lerndokumentation erstellen  

Auf der Seite Lerndokumentation  sind sämtliche Leistungsziele Ihres Lern- und Leistungszielkataloges, 

sowie der jeweilige Lernstatus ersichtlich. 

 

Klicken Sie auf Filter  und wählen Sie das aktuelle Semester. Nun werden nur die Leistungsziele des ak-
tuellen Semesters angezeigt. Eine Sprechblase fasst die vorhandenen Bemerkungen zusammen. Diese 
können mit einem Klick auf die Sprechblase oder in den Details zum Leistungsziel eingesehen werden. 
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Klicken Sie auf ein Leistungsziel, um es zu bearbeiten. 
 
Bearbeiten Sie nun den Auftrag zu diesem Leistungsziel und beschreiben Sie Ihre Arbeitsresultate und 
Erkenntnisse.  
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1 Geben Sie den Text ein. 

2 Neben oder unterhalb des Textes können Sie ein Bild einfügen.  

3 Klicken Sie dazu auf Datei wählen.  

4 Bei Bedarf können Sie einen neuen Abschnitt hinzufügen.  

5 Bei Bedarf können Sie auch eine Word-Datei als Anhang hinzufügen. 

6 Erfassen Sie eine kurze Bemerkung zu Ihrer Lerndokumentation.  

7 Falls Sie Ihre Lerndokumentation zur Kontrolle an den Berufsbildner einreichen mö chten, wäh-
len Sie den Status «Eingereicht» 

Klicken Sie auf «Speichern» 

 
Die Lerndokumentation wird danach  in der Liste mit dem Status «Eingereicht» gekennzeichnet.  

1 

2 

3 

4

 

6

 

7

 

5
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Der Berufsbildner erhält dabei automatisch per E -Mail die Mitteilung, dass Sie die Lerndokumentation 
eingereicht haben.  
 
Falls Ihre Lerndokumentation vom Berufsbildner oder von der Berufsbildneri n nicht akzeptiert  wird, er-
halten Sie folgendes E-Mail:  

 

 
 

 
In der Liste erscheint das Leistungsziel mit dem Status Nacharbeit . 
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Bearbeiten Sie das Leistungsziel nochmals und beachten Sie dabei die Bemerkungen des Berufsbildners 
oder der Berufsbildnerin.  
 
Reichen Sie die überarbeitete Lerndokumentation nochmals ein:  

 
Klicken Sie auf Speichern. 
 
Die Lerndokumentation wird vom Beru fsbildner nochmals geprüft und bewertet. Falls der Berufsbildner 
die Lerndokumentation akzeptiert hat, erhalten Sie eine E -Mail:  

 

 
 
In der Liste hat das Leistungsziel nun den Status Erfüllt . Die Farbe weist auf den Erfüllungsgrad hin.  
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Sie können anschliessend die Lerndokumentation betrachten, aber nicht mehr verändern.  

9.1.2.  Lerndokumentationen exportieren  

Sobald Sie alle Lerndokumentationen fertiggestellt haben (Status «Erfüllt»), können Sie eine PDF-Datei 
erstellen, die alle Lerndokumentationen enthäl t.  
 
Klicken Sie im Funktionsmenü auf «Erfüllte Arbeitsaufträge exportieren» . 
 
Nun wird eine PDF -Datei erstellt, die Sie lokal speichern und bei Bedarf ausdrucken können.  

 

9.2.  eDossier 

Das eDossier stellt eine einfache Möglichkeit dar, zusätzliche Dokumente mit Ihren Praxisausbildnern zu 

teilen.  
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Ein eDossier-Eintrag kann mit einer einfachen Beschreibung , einem Kommentar  sowie einem Anhang 

und gemäss vorgegebenen Kategorien gespeichert werden. Als Anhang sind die Formate Word, Excel, 

PowerPoint, PDF, JPG, PNG, GIF und BMP bis max. 30 MB zugelassen  

 
Mit der Sichtbarkeit bestimmen Sie, ob der Eintrag nur für Sie oder auch für andere Personen sichtbar 
ist. 

 
Es ist für Sie jederzeit möglich, sowohl das Dokument als auch die Informationen des Eintrages mit der 
Funktion «Bearbeiten» anzupassen 


